Guatemala de la Asuncién,
31 dejulio del 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades correspondientes al mes de julio del 2014, segin contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 722-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 124-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A nimero 33.

Actividades Realizadas:

a. Analizar, revisar y verificar la documentacién para el cumplimiento de la
Legislacidn vigente, para la liquidacién respectiva.

b. Investigar y recopilar bases legales, dentro y fuera de la institucion que sirva
de herramienta para la optimizacidn de labores.

c. Apoyar en el seguimiento de las actividades por el Departamento
Financiera.

d. Llevar el archivo de toda la documentacion entregada a las diferentes
jefaturas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e. Revisién de documentacidn de soporte de eventos de Cotizacion vy
Licitacidn que ingresan a la Seccién de contabilidad.

f. Otras atribuciones que asigne el jefe financiero.



Resultados Gbtenidos

1. Se atendieron llamadas vy visitas de compafieros que solicitaban informacién
sobre el seguimiento de solicitudes presentadas al departamento de compras,
donde pedian apoyo para diferentes actividades, logrando su completa
satisfaccidn.

2. Se dio seguimiento a las solicitudes de servicios para las siguientes actividades: “El
Mundial en tu Colonia”, "Maovimiento y Recreacidn”, “Celebracidn del XVI Aniversario
de la Defensa Publica Penal”, “Presentacién del Ensamble Nacional de Grupos de
Marimba Conformada por nifio, nifias y jovenes”, “El Desafio de Nuestro Equipo”,
“Liderazgo Efectivo”, “Muestra de Cortometrajes guatemaltecos contemporaneos y
homenaje al cineasta Alfredo Mackenney” y “Deporte, Recreacién y Desarrollo
Humano”, asf también como Pautas para dar a conocer los Centros Deportivos y los
distintos programas sustantivos de este Viceministerio, las cuales fueron emitidas por
las diferentes dreas de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

3. Se realizé la gestion para que las jefaturas adjudicaran los servicios de: alimentacidn,
publicaciones en distintos medios, Capacitaciones, pautas en radio y menciones en
televisidn para las diferentes actividades que se realizan dentro y fuera de Institucidn.

4. Se conformaron expedientes de los proveedores que apoyaron en fas actividades
realizadas durante este mes, para agilizar las gestiones de pago.

5. Se presentaron al jefe de compras Erick Pérez, informes de resultados vy
comparaciones sohre cotizaciones realizadas.
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